“Decenio de la igualdad de oportunidades para Hombres y Mujeres”

MUNICIPALIDAD DISTRITAL “Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

SAMUEL PASTOR

CAMANA - AREQUIPA

Resolucion do Gerensia WMunisipal

N° 123 -2023-MDSP

Samuel Pastor, 10 de agosto de 2023

VISTOS: El Informe N° 111-2023-GM-MDSP, de fecha 31 de julio del 2023, emitido de la Gerencia
Municipal, proveido N° 826-2023-A, de fecha 08 de agosto del 2023, emitido de alcaldia Y:

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, concordante con el Articulo 1T del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972, establecen que las
municipalidades gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
mpetencia, con la facultad de ejercer actos de gobierno, actos administrativos, con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, de acuerdo al articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, existe principios del
procedimiento administrativo, entre los cuales estan: principio de legalidad, las autoridades

: Que, El Informe N° 111-2023-GM-MDSP, de fecha 31 de julio del 2023, emitido de la Gerencia

unicipal, donde remite el proyecto de la directiva denominada “DIRECTIVA PARA LA UTILIZACION
DE MATERIALES DE CONSTRUCCION Y BIENES Y/O MATERIALES EXCEDENTES DE OBRAS
EJECUTADAS BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA”, con el fin de disponer de
buena forma los diversos bienes y materiales de construccién que sobran en las obras que se ejecutan
en la modalidad de administracion directa.

Que, toda directiva, es un dispositivo oficial (legal) de caracter interno, que formula las
dependencias administrativas por medio de las autoridades superiores, con la finalidad de ordenar y
orientar a la persona sobre un asunto indeterminado, mediante este documento las autoridades
superiores dictan normas, disposiciones y érdenes de caracter general

Que, mediante el Informe Legal N° 355-2023-GAJ/MDSP de fecha 10 agosto del 2023, es de
opinion que es procedente aprobar la directiva denominada “DIRECTIVA PARA LA UTILIZACION
DE MATERIALES DE CONSTRUCCION Y BIENES Y/O MATERIALES EXCEDENTES DE OBRAS
EJECUTADAS BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA”, para el proceso de
induccion de los servidores de la Municipalidad de Samuel Pastor:

Que, proveido N° 826-2023-A, de fecha 08 de agosto del 2023, emitido de alcaldia, indica se
elabore la resolucion correspondiente;
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“Decenio de la igualdad de oportunidades para Hombres y Mujeres”
MUNICIPALIDAD DISTRITAL “Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

SAMUEL PASTOR

CAMANA - AREQUIPA

Por estando en las consideraciones, y en ejercicio de las facultades delegadas mediante
Resolucién N° 014-2023-MDSP inciso 1°, en el que se me faculta lo siguiente: * gesticn Y aprobacion
de directivas y documentos de cardcter normativo necesarios para conducir la gestion técnica,
financiera y administrativa de fa entidad, en forma eficaz y legal “de fecha 12 de enero del 2023,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR [a Directiva denominada “DIRECTIVA PARA LA UTILIZACION DE MATERIALES DE CONSTRUCQION
ENES ¥/0 MATERIALES EXCEDENTES DE OBRAS EJECUTADAS BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA”, la misma que como anexo
a parte integrante de la presente resolucidn.

\ﬂl‘~

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano y el Jefe de la Unidad de
Logistica y Almacén el cumplimiento de la presente resolucién.

ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO todo acto administrativo y/o normativo que se oponga a la emision de la
presente Resolucion de Alcaldia.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Unidad de Imagen Insgifucional yia Gerencia de Secretaria General e imagen
Institucional la publicacion de la presente Resolucién en el Portal Insjitucional de la unicipalidad Distrital de Samuel Pastor.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

LTDAD DISTRITAL DE
YUEL PASTOR
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMUEL PASTOR
“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

DIRECTIVA N° 006-2023-MDSP

“DIRECTIVA PARA LA UTILIZACION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION Y BIENES Y/O
MATERIALES EXCEDENTE DE OBRA EJECUTADAS BAJO LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION

DIRECTA” DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMUEL PASTOR”

FINALIDAD

1.1. Establecer el procedimiento a seguir a fin de efectuar la apropiada y oportuna
utilizacién de los materiales de construccién y otros bienes sobrantes de obra,
que provienen de las obras que la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor,
ejecuta bajo la modalidad de Administracién Directa.

BASE LEGAL

2.1. Ley N° 27444, Ley de procedimiento Administrativo General.

2.2. Ley N°® 27972, Ley Organica de Municipalidades.

2.3. Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio 2017.

2.4. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-Normas Técnicas de Control Interno
Contraloria General.

2.5. Resolucion Jefatural N° 335-90INAP/DNA, Aprueba el Manual de
Administracion de Almacenes para el Sector Publico Nacional.

2.6. Resolucion de Contraloria N° 195-88/Contraloria General, Normas que regulan
la ejecucion de obras por la modalidad de Administracidn Directa.

2.7. Resolucion Jefatural N° 335-90-INA/DNA, Aprueba el Manual de
Administracion de Almacenes para el Sector Publico Nacional.

ALCANCE

Las normas establecidas en la presente directiva son de aplicacién obligatoria y
estricta observancia dentro de los estamentos de la Municipalidad Distrital de
Samuel Pastor. Se dictan con el propdsito de promover una administracién
adecuada de los sobrantes de obra.

DEFINICIONES

4.1. Materiales de construccion sobrantes de obra.
Los materiales de construccién sobrantes de obra a que se refiere la propuesta
de directiva, son aquellos bienes nuevos o usados que superen las demandas de
utilizacion en la ejecucion de las obras y trabajos, son también aquellos que se
encuentran parcialmente usados, solidos o liquidos, factibles de ser empleados
conforme a sus especificaciones técnicas; y aquellos materiales deteriorados
parcialmente por su uso pero en condiciones de volver a ser utilizados y que se
determine luego de la culminacién de la obra.

4.2.Herramientas y otros bienes sobrantes de obra.
Se refiere a picos, palas, carretillas, combas, barrea, etc., listones de madera.
Cables de luz, tubos para luz, para agua, para desagiie, clavos, fierros, etc.

4.3. Materiales y/o bienes excedentes de obra.
Lidamese a los que se han adquirido por determinada meta, obra y/o proyecto
que no han sido referidos del almacén.



VI

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. En ningun caso el encargado de Almacén recibird los bienes sobrantes de Obra
en calidad de custodia.

5.2. Elingreso de materiales de segundo uso de obras, serdn recepcionadas con una
Guia de Internamiento, especificando la obra de procedencia y ser4 depositados
en el almacén, para ser destinados como bienes de segundo uso.

5.3. La aprobacién de la transferencia de bienes sobrantes, le corresponde a la
oficina de Administracién y Finanzas, previo informe del jefe de la Unidad de
Abastecimiento y del encargado de Almacén.

5.4. En el caso que se solicite materiales sobrantes de obra mediante donacién,
esta debe ser evaluada por la Subgerencia de Obras, asi mismo la Oficina de
Asesoria Juridica emitira un informe, remitiéndose a la Oficina de secretaria
general para el tramite de donacién, mediante acto resolutivo firmado por el
Titular de la Entidad.

5.5. No se podra transferir, prestar menos intercambiar bienes, materiales y
suministros entre los almaclenes periféricos.

5.6. Todos los bienes materiales y suministros adquiridos y existentes en el almacén
deberdn contar con su codigo el mismo que se registra en un Sistema
Informatico.

5.7. ElIngeniero Residente o responsable de la obra es responsable de Ia ejecucion
obra, debera cautelar por la integridad de los materiales de construccion y otros
bienes sobrantes de obras ejecutadas bajo su direccién.

5.8. Elencargado de Almacén de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor, velara
por el registro, conservacion y custodia de los materiales y bienes sobrantes de
obra, de manera que garantice su posterior utilizacién.

5.9. Toda disposicidon que involucre que garantice su posterior uso de los materiales
y bienes sobrantes de obra requiere del previo ingreso de estos al Almacén
Central con |a correspondiente elaboracién de la NOTA DE ENTRADA al Almacén
(NEA) y su utilizacion se sustentara con la emision del pedido Comprobante de
Salida (PECOSA).

5.10. Para la verificacion de las existencias fisicas de Almacén se hara uso de las
Tarjetas de Control Visible de Almacén o BIN CARD, a través de las cuales se
controlara en unidades fisicas el movimiento y el saldo de cada bien sobrante
de obra, las cuales permaneceran junto al grupo de bienes en ellas registradas.

5.11. Los bienes sobrantes de obras internados en el almacén con la NEA respectiva,
en el caso de estar sin uso, podran ser requeridos por la Oficina de Obras
Publicas en nuevas obras por administracién directa o la Gerencia de Servicios
Comunales en el area del parques y jardines. Precio el tramite administrativo
que corresponda.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

6.1. Elingeniero Residente o responsable de Obra tiene la obligacion de coordinar
con el Area de Almacén Central de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor y
de hacer ingresar al Almacén todos los saldos de materiales y otros bienes
resultantes de la misma, dentro de los cinco (05) dias siguientes de la



culminacion de la obra y mediante Acta de Entrega — Recepcion, acompafiada
del respectivo listado de materiales y bienes sobrantes de obra.

6.2. La Subgerencia de Obras, tendrd en cuenta la informacidn indicada antes de
formular sus pedidos de adquisicion de materiales, tratando de dar uso a las
existencias de Almacén, en concordancia con las especificaciones técnicas,
debiendo seguir el tramite ordinario para solicitar dichos bienes.

6.3. Los Residentes de Obra deberan con oportunidad reportar el movimiento de
bienes de los diferentes Almacenes Periféricos con el fin de prevenir el
abastecimiento de los mismos bajo responsabilidad.

6.4. El responsable de Almacén, luego de verificar la existencia fisica de los
materiales de construccién y otros bienes entregados por el Ingeniero Residente
o el responsable la Obra, proceders a elaborar la respectiva Nota de Entrada al
Almacén — NEA, conforme a las normas vigentes sobre el particular.

6.5. En base a la informacién contenida en la NEA, el responsable de Almacén
llevara un registro independiente de los materiales y bienes segun las
condiciones descritas en el numeral.

6.6. La Unidad de Abastecimiento a través del responsable de Almacén, dentro de
los siete (07) primeros dias de cada mes, presentara una Hoja Informativa visada
por el Encargado de Almacén, a la Oficina de Administracion y Finanzas y la
Gerencia de Desarrollo Territorial, dando cuenta de las acciones pertinentes.

DISPISICIONES ESPECIFICAS.

7.1. El ingeniero Residente o responsable de Obra tiene la obligacién de coordinar
con el Area de Almacén Central de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor y
de hacer ingresar al Almacén todos los saldos de materiales y otros bienes
resultantes de la misma, dentro de los cinco (05) dias siguientes de la
culminacion de la obra y mediante Acta de Entrega — Recepcidn, acompafiada
del respectivo listado de materiales y bienes sobrantes de obra.

7.2. la Subgerencia de Obras, tendra en cuenta la informacién indicada antes de
formular sus pedidos de adquisicion de materiales, tratando de dar uso a la
existencia de Almacén, en concordancia con las especificaciones técnicas,
debiendo seguir el tramite ordinario para solicitar dichos bienes.

7.3. Los Residentes de Obra deberan con oportunidad reportar el movimiento de
bienes de los diferentes Almacenes Periféricos con el fin de prevenir el
abastecimiento de los mismos bajo responsabilidad.

7.4. Elresponsable de Almacén, luego de verificar la existencia de los materiales de
construccion y otros bienes entregados por el Ingeniero Residente o el
responsable la Obra, procederd a elaborar la respectiva Nota de Entrada al
Almacén — NEA, conforme a las normas vigentes sobre el particular,

7.5. En base a la informacién contenida en la NEA, el responsable de Almacén
llevara un registro independiente de los materiales y bienes segin las
condiciones descritas en el numeral.

7.6. La Unidad de Abastecimiento a través del responsable de Almacén, dentro de
los siete (07) primeros dias de cada mes, presentara una Hoja Informativa visada
por el Encargado de Almacén, a la Oficina de Administracidn y Finanzas y la
Gerencia de Desarrollo Territorial, dando cuenta de las acciones pertinentes.
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VIIL.

IX.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

8.1. Elvalor que se fije, en el caso de los materiales de construccion o bienes nuevos
sobrantes de obra, serd y que figure en el respectivo documento fuente que da
origen a su adquisicion (Orden de Compra — Guia de Internamiento), en el caso
de materiales o bienes usados en condiciones de volver a ser utilizados su valor
sera fijados por tasacién.

8.2. La Municipalidad Distrital de Samuel Pastor, retendra el ultimo pago del
Ingeniero Residente de la Obra, hasta que se cumpla a satisfaccién con la
entrega de los materiales “Sobrantes de Obra”.

8.3. Para la transferencia de los saldos de materiales de las obras ejecutadas por
Administracién directa hacia otras instituciones solicitantes, debera emitirse
una Resolucion de Alcaldia detallada.

8.4. Sera de uso obligatorio los formatos del Anexo I y I, segtin sea el caso.

RESPONSABILIDAD.

La Oficina de Administracion y Finanzas, la Gerencia de Desarrollo Territorial, La
Subgerencia de Obras, unidad de Abastecimiento, el responsable de Almacén
Central de la Municipalidad Distrital de Samuel Pastor, son responsables de cumplir
con lo dispuesto en la presente Directiva en lo que les corresponda.
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